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Anunt publicat pe site-ul

Unitatii de invdatamant
Liceul Teoretic "Petru Maior" Ocna Mures
https://www.liceulteoreticpetrumaiorocnamures.ro

ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPAREA UNUI POST VACANT DE
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU NORMA INTREAGA,

PERIOADA NEDETERMINATA

n conformitate cu H.G. 286/2011, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata
cu H.G. 1027/2014, H.G. 427/2015 si H.G. 269/2016.

Tn temeiul Legii 55/2020, modificata prin Legea nr. 203/16.09.2020, art. ||

Conducerea Liceului Teoretic ,Petru Maior” Ocna Mures a decis organizarea
concursului pentru

ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
1 normd, pe perioadd nedeterminatd, in data de 13.07.2021

1. CONDITII GENERALE NECESARE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:

» are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

» cunoaste limba romana, scris si vorbit;

v

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

» are capacitate deplina de exercitiu;
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> are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare
abilitate;

» findeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitadtii,

Y

contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu

exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. CONDITII SPECIFICE_ NECESARE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:

>  Studii superioare de specialitate cu diploma de licenta, potrivit art.250, lit. (1) din Legea
nr. 1/2011 — “pentru functia de administrator de patrimoniu, indeplinirea conditiilor
previzute de legislatia in vigoare pentru functia de inginer/subinginer, economist”,

>  Abilitati foarte bune de operare pe calculator in aplicatiile specifice (Word, Excell =
intocmire de grafice si tabele, calcul tabelar), cunostinte de accesare platform SICAP,
conoasterea aplicatiei SIIIR, Indecosoft, cunostintele de utilizare a unor programe

informatice altenative pentru stocuri si gestiune, constitutie un avantaj.

» Cunostinte de legislatie specificd locului de munca,
» Cunostinte in domeniul Sanatatii si Securitatii Tn Munca si PSI,
» Vechime minima in domeniul economic sau de gestiune —minim 3 ani.

3. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI:

~

> Elaborarea documentelor de proeictare a activitatii conform specificului postului,
> Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de

fnvdtdmant,
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Elaborarea tematicii si graficului de control ale activitdtii personalului aflat in subordine
(femei de serviciu, muncitor de intretinere),

> Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitdtii de invatdmant prin inregistrarea in fise
de magazie si in programul de gestiune a inventarului scolii, a tuturor intrarilor si iesirior de
bunuri materiale, intocmirea de bonuri de consum si transmiterea lor catre serviciul
Contabilitate pentru inregistrarea in evidentele contabile,

> Efectuarea cel putin o dat3 pe an a inventarului bazei materiale a scolii si confruntarea cu
evidentele contabile,

» Elaborarea documentatiei necesare, conform legislatiei in vigoare, pentru realizarea de
achizitii publice, in vederea dezvoltarii bazei tehico-materiale a unitatii de nvatamant,

> Recuperarea/remedierea pagubelor materiale de orice fel asupra obiectelor de inventar
aflate in patrimoniul $coiii,

> Pistrarea evidentei programului ,Lapte si corn” si transmiterea tuturor raportarilor
specifice, lunare si trimestriale sau ori de cate ori sunt solicitate de cdtre autoritdtile
abilitate,

> Tntocmirea facturilor aferente contractelor de inchiriere pentru spatiile de inchiriat aflate in
incita scolii si incasarea contravalorii acestora,

> Exercitarea functiei de casier al scolii, ceea ce implica depunerea sau ridicarea de numerar
din Trezoreria Aiud, ori de cite ori ordonatorul de credite dispune acest lucru,

> Transmiterea citre Primaria Ocna Mures a consumurilor de utilitati.

4. ALTE CERINTE:

> Realizarea unei comuniciri permanente cu Directiunea si Serviciul Contabilitate ale scolii,

> Abilititi de comunicare sj relationare cu intreg personalul unitatii de invdtamant si cu
reprezentantii autoritatilor publice cu care institutia de invatamant intra in diferite relatii
economice si sociale,

» Abilitati de munca in echipa,

» Disponibilitate la program flexibil,

» Initiativa, implicare, creativitate,
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» Asumarea responsabilitatilor.

str. Vadului, Nr. 1, Ocna Mures, 515700

5. CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE PROBE:
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1. Selectia dosarelor de inscriere — se noteaza cu ADMIS/RESPINS

2. Proba scris3 — cu durata de 90 de minute, minim 50 de puncte , maxim 100 de

puncte,

3. Proba practica — cu durata de 60 de minute , minim 50 de puncte , maxim 100 de

puncte,

4. Interviu - minim 50 de puncte , maxim 100 de puncte,

SE VOR PREZENTA LA INTERVIU DOAR CANDIDATII ADMISI IN PROBELE ANTERIOARE
CANDIDATII POT CONTESTA DOAR PUNCTAJELE LA LUCRARILE PROPRII
PROBA DE INTERVIU NU POATE FI CONTESTATA

6. CALENDARUL CONCURSULUI:

Etapa de concurs

Data/Perioada

ObSEfVG,tIIii N

Publicarea anuntului.

22.06.2021

Site-ul 1SJ Alba, Site-ul
unitatii de invatamant.

Depunerea dosarelor de inscriere a
candidatilor.

23.06-06.07.2021

La secretariatul unitatii de
fnvatamant.

Verificarea si validarea dosarelor.

23.06-06.07.2021

La sediul unitatii de

invatdmant.
Afisarea rezultatelor in urma selectiei 08.07.2021 La sediul unitatii de
dosarelor si solutionarea eventualelor fnvatamant.
contestatii.
Proba scrisa. 13.07.2021 La sediul unitatii de
fnvatdmant.
Afisarea rezultatelor dupa proba scrisa. 13.07.2021 La sediul unitatii de
fnvatdamant.
Depunerea eventualelor contestatii la 14.07.2021 La sediul unitatii de
proba scrisa. fnvatamant.
Afisarea rezultatelor dupd contestatii la 14.07.2021 La sediul unitatii de
proba scrisa. fnvatamant.
Proba practica. 16.07.2021 La sediul unitatii de
fnvatdamant.
Afisarea rezultatelor dupa proba 16.07.2021 La sediul unitatii de
practica. fnvatamant.
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Depunerea eventualelor contestatii la 16.07.2021 La sediul unitatii de
proba practica. fnvatamant.
Afisarea rezultatelor dupad contestatii la 16.07.2021 La sediul unitatii de
proba practica. fnvatamant.
Interviul. 19.07.2021 La sediul unitatii de
fnvatamant.
Afisarea rezultatelor dupad interviu. 19.07.2021 La sediul unitatii de
invatdamant.
Depunerea de contestatii la proba de 19.07.2021 La sediul unitdtii de
interviu fnvatamant.
Afisarea rezultetlor finale. 20.07.2021 La sediul unitatii de
' invatdmant.

7. CONTINUTUL DOSARULUI va contine urmdtoarele documente;

o o 2 - &

f)
g)

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului unitdtii de invdtamant.

Copia Xerox si originalul actului de identitate,

Certificatul de nastere si certificatul de cdsatorie (daca este cazul), original si copii,

Copia si originalul actelor de studii,

Copia Xerox si originalul carnetului de munca/raport salariat Revisal din care sa rezulte
vechimea th munca,

Cazierul judiciar,

Adeverintd medical3 eliberatd de medicul de familie sau de cdtre unitati medicale abilitate,
care s3 ateste starea de sinitate, in conformitate cu H.G. 286/2011, eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului.

Curriculul Vitae format E‘uropass.

Scrisoare de intentie

Recomandare de la locul de munca anterior

Opisul dosarului.

Comisia de concurs va analiza si selecta dosarele depuse verificand indeplinirea conditiilor de
participare.

Doar candidatii declarati “admisi” in urma acestei selectii pot participa la proba scrisd.
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Legea 1/2011, Legea Eductiei Nationale cu completdrile si modificdrile ulterioare,

Legea 273/2006 provind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare,
Legea 22/1969 modificatd si completata prin Legea 54/1994 si Legea 187/2012, privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici,

Legea 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

H.G. 395/2016 privind normele de aplicare ale Legii 98/2016,

Ordinul 2861/2009, MFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

Legea securitatii si sdnatatii in. muncd Legea nr. 319/2006 cu modificdrile si completarile
ulterioare (capitolele IV - VII),

Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar -
Ordinul MEN 5447/2020 cu modificarile si completarile ulterioare,

Legea 307/2006 privind épérarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completdrile
ulterioare,

Legea 333/2003, republicatd, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectiei

persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare — sectiunea VI,

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Liceului Teoretic “Petru Maior” Ocna Mures, Str.
Vadului, Nr. 1, Telefon 0258870559.

DIRECTOR,
Prof. Olimpia Carmen ONAC




